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.  MUC PIiCH

Hoc vién, Sinh vién, ngudi hoc dugc nhan lai cac khoan tién dat coc, cac khoan tién
nop du khi ¢6 nhu cau.
Il. PHAM VI AP DUNG

Cac khoan tién dat coc, tién thira KTX, hoc phi va cac khoan thu khac caa hoc vién,
sinh vién theo hoc tai truong Pai hoc Y té cong cong.

I1l. TAILIEU VIEN DAN

Theo Quyét dinh s6 1771/QD-PHYTCC ngay 14/08/2018 cua Hiéu trudong Truong
Dai hoc Y té cong cong vé viéc ban hanh Quy dinh lién quan dén tai chinh cua sinh vién,
hoc vién.

IV. TU VIET TAT

4.1. Tir viét tit

- CTSV: Cong tac sinh vién

- DT: bao tao

- HV: Hoc vién

- QLDTDH: Quan ly Pao tao Dai hoc

- QLDTSDH: Quan ly Bao tao Sau dai hoc
- SV: Sinh vién

- TCKT: Tai chinh ké toan

V. NOQI DUNG

5.1. Quy trinh hoan tra tién dit coc, tién ndp thira

5.1.1. Luwu do hoan trd tién ddt coc, tién nép thira
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STT Quy trinh Nguwoi chiu trach
nhiém

Sinh vién/hoc vién

Lam don xin Pon xin nhan lai

! tién dat coc, cac khoan tién con
thira
5 v Sinh vien/h -
Nop don tai Phong CTSV, I vien/hoc vien
QLDTDBH, QLDTSPH, TCKT
3 - Phong CTSV
Kiém tra, x4c nhén thong tin
Phong QLBTPH
Phong QLDTSDbH
v
Phong TCKT

Kiém tra, xac nhan va hoan tra

5.1.2. MBS ta quy trinh hoan tra tién dit coc, tién ndp thira.
5.1.2.1. Lam don xin nhdn lai cac khodn tién ddt coc, tién ngp thira

SV/HV ¢6 nhu cau nhan lai cac khoan tién dit coc, tién ndp thira 1am don theo mau
kém theo quy trinh hoan tra tién dit coc, tién ndp thura (miu tai tai
http://tckt.huph.edu.vn/vi).

5.1.2.2. Ngp don nhdn lai tién ddt coc, tién ndp thira

SV/HV nop don tai cdc Phong Cong tac sinh vién, Quan 1y Dao tao Pai hoc, Quan 1y
DPao tao Sau Pai hoc nhu sau:

+ Nhan lai tién dit coc, tién ndp thira KTX : SV/HV ndp don Phong CTSV xac nhan ra
khéi KTX.

+ Nhan lai tién hoc phi ndp du : SV/HV ndp don tai phong quan 1y dao tao cta hé dao
tao theo hoc dé xac nhan tong so tin chi da hoc cta ca nién khoa.

+ Nhan lai tién 6n thi bd tac, 6n thi dau vao tuyén sinh : hoc vién xac nhan tai phong
quan ly dao tao theo h¢ dao tao da dang ky hoc.
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5.1.2.3. Kiém tra, xdc nhin thong tin
- Phong Cong tac sinh vién xac nhan SV/HV da vao va ra khoi KTX tur thot gian nao.
- Phong QLDTDH, Phong QLDTSPH xé4c nhan tong sb tin chi hoc phi toan khoa
SV/HV da hoc ca nién khoda, xac nhan thoi gian td chure cac khéa hoc.
- SV/HV nhan don sau khi dugc xac nhan ndp tai Phong TCKT
5.1.2.4. Kiém tra, xdc nhén va hoan trd tién dit coc, tién thiva cho SVIHV
Phong TCKT kiém tra, x4c nhan va hoan tra tién dit coc, tién thira cho SV/HV.




